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07.10.2025 09:00 Uhr - 08.10.2025 15:00 Uhr
Einfach schreiben, einfach reden!

Barrieren abbauen und Zugange schaffen durch Einfache Sprache

Ausgangssituation

Eine klare und verstandliche Kommunikation ist die Basis flir Beratungsgesprache
mit verschiedensten Adressat: innen der Dienste und Einrichtungen der Caritas. Dies
gilt fir analoge und digitale Beratungssettings, aber auch fir Flyer,
Informationsbroschiren und andere Offentlichkeitsmaterialien. Mit Einfacher Sprache
erreichen Sie viele Zielgruppen — Sprachlernende, Menschen mit kognitiven
Beeintrachtigungen und alle anderen Menschen mit Verstandnisschwierigkeiten. Mit
Einfacher Sprache kénnen Sie komplexe Sachverhalte klar und nachvollziehbar
formulieren und somit sprachliche Hindernisse in Ihrem Beratungsalltag Uberwinden.

Zielsetzung und Lernansatz

In dem Online-Seminar erfahren Sie, was Einfache Sprache ist und an welche
Zielgruppen sie sich richtet. Sie erhalten Tipps zum Verfassen leicht verstandlicher
Informationen und trainieren mit gezielten Ubungen, komplexe Formulierungen und
Satzstrukturen zu vereinfachen. Sie Ubertragen eigene mitgebrachte Texte in
Einfache Sprache, uben Gesprachssituationen und bekommen von der Gruppe
Feedback.

Um diese Themen geht es u. a.:

e Was bedeutet Einfache Sprache?

e Abgrenzung zur Leichten Sprache

e Schreiben in Einfacher Sprache

¢ Gestaltung von Materialien und Publikationen
¢ Reden in Einfacher Sprache

e Ubungsphasen: Rede- und Schreibkompetenz
e Feedback geben und bekommen

Arbeitsformen

An zwei Online-Seminartagen erhalten Sie Theorieimpulse, die in Einzelarbeit oder in
Kleingruppen mit Praxisibungen verbunden werden. Sie haben die Mdglichkeit, an
mitgebrachten Texten oder Textbausteinen zu arbeiten, und bekommen direktes
Feedback.

Im Anschluss an die Veranstaltung erhalten Sie eine Dokumentation mit der
Prasentation sowie ggf. weiteren Unterlagen.



Technische Voraussetzungen

Sie bendtigen fur die Teilnahme an dieser Online-Veranstaltung einen PC/Laptop mit
Kamera, Mikrofon/Lautsprecher (eingebaut oder extern) und einer aktuellen Browser-
Version sowie eine stabile Internetverbindung.

Bitte sorgen Sie aulerdem flr eine konzentrierte Lernumgebung, in der Sie aus
Griunden der Vertraulichkeit onne Anwesenheit von Dritten arbeiten konnen.
Teilnehmende aus derselben Organisation bitten wir um jeweils einzelne
Bildschirmarbeitsplatze, um die Bildung von Arbeitsgruppen zu ermdglichen.

Sie erhalten den Link zur Einwahl in die Online-Veranstaltung rechtzeitig vor Beginn
per E-Mail.

Anmeldung und Zulassung

Bitte melden Sie sich mit dem Online-Formular an. Die Vergabe der Teilnahmeplatze
erfolgt in der Reihenfolge der Anmeldungen.

Wird die Mindesteilnehmendenzahl nicht erreicht, behalt sich die Akademieleitung
vor, die Veranstaltung nur mit einem/r Dozent:in durchzufihren oder abzusagen.

Termin
Dienstag, 07. Oktober 2025, 09:00 - 15:00 Uhr
Mittwoch, 08. Oktober 2025, 09:00 - 15:00 Uhr

Kosten und Zahlungsmodalitaten
Teilnahmegebuhr: 429,00 €

Die Teilnahmegebuhr wird vor Beginn der Veranstaltung durch die Fortbildungs-
Akademie in Rechnung gestellt.

Fur lhre Teilnahme gibt es verschiedene Férdermaoglichkeiten. Mehr dazu finden Sie
auf unserer Homepage www.caritas-akademie.de. Bitte beachten Sie, dass eine von
Ihnen beantragte Forderung zunachst mit der Teilnahmegebuhr verrechnet wird.
Sollte diese Forderung nicht bewilligt werden, wird Ihnen der Differenzbetrag zur
vollen Teilnahmegebuhr nachtraglich in Rechnung gestelit!

Zielgruppe:

Alle Mitarbeitenden der Handlungsfelder der Caritas.

Termin:
07.10.2025 09:00 Uhr - 08.10.2025 15:00 Uhr



Kosten:
429,00 €

Veranstaltungsort:
Online

Referent:innen:
Cornelia Kabus (Ubersetzerin, Lektorin, Grafikerin, Fortbildnerin, Leiterin des Buros
fur leichte Sprache ,ACH SO!“ in Basel)

Ansprechpartner:innen:

Sabine Fahndrich (sabine.faehndrich@caritas.de, +49 (761) 200 1709)
Katerina Kosta-Mikuteit (katerina.kosta-mikuteit@caritas.de, +0761 (200) 1710)
«Event.Contacts.1.LastName»

Veranstalter:
Fortbildungs-Akademie des Deutschen Caritasverbandes e.V.

Veranstaltungsnummer:
S25089



Diese Veranstaltung entspricht den Leitlinien fur Qualitat in der Fort- und Weiterbildung der
verbandlichen Caritas.
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